附件2
农村宅基地和村民住宅建设管理流程图准备申请表、农村宅基地使用承诺书、身份证明材料（户口本、家庭成员身份证、农村集体经济组织股权证、旧房（宅基地）土地使用证（产权证）或旧房审批表复印件）、设计图纸、相邻关系协议书等材料。

符合资格条件村民申请

接到申请之日7个工作日内或每个月集中一次，召开会议审议，结果张榜公示15个工作日，无异议或异议不成立的，村民小组和村委会在申请表签署意见。
重点审查申请对象的资格条件是否符合规定要求，提交材料是否真实有效，拟用地位置，用地面积是否符合规定要求，有无影响相邻权利人利益、旧宅处置方式，建筑风貌是否符合县政府发布的建筑立面图集要求等。

村委会审议公示

查看申请对象申请报告、审批表、承诺书、相邻关系协议书，村委会议纪要，公示照片，设计图纸等材料是否齐全。

乡镇便民服务中心窗口收件受理

乡镇部门联审。由协调机制办公室牵头，自然资源所、村镇建设、包村工作队联合实地踏勘、联审，相关部门分别在意见栏签署意见并签字（5个工作日）（一到场）。

村镇建设岗位人员负责农村房建设审查，主要审查建筑风貌是否符合规定，建房方案是否选用省级或当地建设主管部门编印的村镇住宅建设通用图集，自行设计的，方案是否委托有资质的单位或专业技术人员编制等内容。
宅基地审批办岗位人员负责资格条件审查，主要审查申请对象的资格条件、旧宅处理方式等是否符合规定要求，是否依法召开村委会或村民代表会议审议，村委会的意见、会议纪要、公示材料和《农村宅基地使用承诺书》等材料是否齐全等内容。
自然资源所负责国土空间规划审查、主要审查拟用地的位置是否符合国土空间规划、村庄规划、用途管制等要求，拟建层数和层高、建筑面积是否符合规定，拟用地面积是否符合规定、核实用地权属和地类面积等内容。



属地质灾害易发区或隐患点的，需地质灾害危险评估（自然资源所告知）
申请对象符合资格条件、建房用地初步符合规定的，现场确定规划建房用地范围，自然资源所于5个工作日出具建房规划红线图，附在宅基地坐落平面位置图页面。


乡镇政府审批。乡镇部门对建房申请进行联审签署意见后，提交党委（扩大）会议研究，对农户宅基地申请进行审批，并在《农村宅基地和建房申请审批表》上签署审批意见，于5个工作日内核发《农村宅基地批准书》《乡村建设规划许可证》，并予以公布。（10个工作日）


危房改建中权利人不一致或者超出原建筑占地的，乡镇应收回原产权证，向申请人核发农村宅基地批准书》和《乡村建设规划许可证》。
涉及占用农用地的，按规定办理农用地转用审批手续。经批准同意后，乡镇核发《农村宅基地批准书》和《乡镇建设规划许可证》。
同意利用旧宅基地存量建设用地的，乡镇向申请人核发《农村宅基地批准书》和《乡村建设规划许可证》（10个工作日）。


                        农户申请放样
由包村工作队牵头，宅基地审批办、村建站、综合执法队配合，在施工关键节点巡查到场。（三到场）
宅基地审批办、自然资源所、包村工作队实地丈量放样宅基地，确定建房位置，明确四至边界（5个工作日）（二到场）。          


农房竣工验收、自然资源所、农业农村、村建站实地核实是否按照批准的用地面积、四至等要求使用土地，建筑层数和层高、建筑面积和建筑风貌等是否符合要求（四到场）。


  
                                                                        通过验收，核发《农村宅基地用地和建房验收意见》。
组织验收
未通过验收，下达整改通知书，限期整改
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