




主项名
称

子项名称
办理项名称（证明用

途）

收养丧失父母
的孤儿登记

收养人应提供县级以上医疗
机构出具的未患有在医学上
认为不应当收养子女的疾病

的身体健康检查证明

行政确
认

县
收养人身体健康
检查证明

县级以上医
疗机构

县民政局

1.《中华人民共和国民法典》（十三届全国人大三次会议）
第一千零九十八条收养人应当同时具备下列条件:(三)未患
有在医学上认为不应当收养子女的疾病;
2.《中国公民收养子女登记办法》（国务院令第764号）第
六条　收养人应当向收养登记机关提交收养申请书和下列证
件、证明材料：……(三)县级以上医疗机构出具的未患有在
医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。

收养三代以内
旁系同辈血亲
的未成年子女
登记

收养人应提供县级以上医疗
机构出具的未患有在医学上
认为不应当收养子女的疾病
的身体健康检查证明

行政确
认

县
收养人身体健康
检查证明

县级以上医
疗机构

县民政局

1.《中华人民共和国民法典》（十三届全国人大三次会议）
第一千零九十八条收养人应当同时具备下列条件:(三)未患
有在医学上认为不应当收养子女的疾病;
2.《中国公民收养子女登记办法》（国务院令第764号）第
六条　收养人应当向收养登记机关提交收养申请书和下列证
件、证明材料：……(三)县级以上医疗机构出具的未患有在
医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。

收养儿童福利
机构抚养的查
找不到生父母
的未成年人登

记

收养人应提供县级以上医疗
机构出具的未患有在医学上
认为不应当收养子女的疾病
的身体健康检查证明

行政确
认

县
收养人身体健康
检查证明

县级以上医
疗机构

县民政局

1.《中华人民共和国民法典》（十三届全国人大三次会议）
第一千零九十八条收养人应当同时具备下列条件:(三)未患
有在医学上认为不应当收养子女的疾病;
2.《中国公民收养子女登记办法》（国务院令第764号）第
六条　收养人应当向收养登记机关提交收养申请书和下列证
件、证明材料：……(三)县级以上医疗机构出具的未患有在
医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。
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从事饲料
、饲料添
加剂生产
的企业审
批（单一
饲料）

饲料和饲料添
加剂生产许可
证核发和续展

饲料生产许可证
行政许
可

县

  1.环保证明
2.微生物菌种来
源证明  3.动物
源性原料来源证
明

1.生态环境
部门 2.国
家或省部委
级微生物菌
种保存机构
专业检验机
构或系统供
应商 3.动
物源性原料
厂家

县农业农
村局

《饲料和饲料添加剂管理条例》（中华人民共和国国务院令
第676号） 第十四条　设立饲料、饲料添加剂生产企业，应
当符合饲料工业发展规划和产业政策，并具备下列条件：
（一）有与生产饲料、饲料添加剂相适应的厂房、设备和仓
储设施； （二）有与生产饲料、饲料添加剂相适应的专职
技术人员； （三）有必要的产品质量检验机构、人员、设
施和质量管理制度； （四）有符合国家规定的安全、卫生
要求的生产环境； （五）有符合国家环境保护要求的污染
防治措施； （六）国务院农业行政主管部门制定的饲料、
饲料添加剂质量安全管理规范规定的其他条件。

3

从事饲料
、饲料添
加剂生产
的企业审
批（浓缩
饲料、配
合饲料、
精料补充
料）

饲料和饲料添
加剂生产许可
证核发和续展

饲料生产许可证
行政许
可

县
计算机自动化控
制系统配料精度
证明

系统供应商
县农业农
村局

《饲料和饲料添加剂管理条例》（中华人民共和国国务院令
第676号） 第十四条　设立饲料、饲料添加剂生产企业，应
当符合饲料工业发展规划和产业政策，并具备下列条件：
（一）有与生产饲料、饲料添加剂相适应的厂房、设备和仓
储设施； （二）有与生产饲料、饲料添加剂相适应的专职
技术人员； （三）有必要的产品质量检验机构、人员、设
施和质量管理制度； （四）有符合国家规定的安全、卫生
要求的生产环境； （五）有符合国家环境保护要求的污染
防治措施； （六）国务院农业行政主管部门制定的饲料、
饲料添加剂质量安全管理规范规定的其他条件。

个人基本信息
变更

工伤保险及企业职工基本养
老保险个人信息变更

公共服
务

县级
公安机关出具的
身份信息变更材
料

公安机关 县人社局

个人基本信息
变更

工伤保险及企业职工基本养
老保险个人信息变更

公共服
务

县级
所在单位出具的
严重差错修改申
请报告

各参保企业 县人社局

丧葬补助金、
抚恤金申领

供养亲属抚恤金申领
公共服
务

县级 公证书 公证处 县人社局

丧葬补助金、
抚恤金申领

供养亲属抚恤金申领
公共服
务

县级

民政部门或街道
办事处、乡
（镇）人民政府
出具的有效证明
被供养人属于孤
寡老人、孤儿

民政部门或
街道办事处
、乡（镇）
人民政府

县人社局

民办职业资格培训、职业技
能培训学校筹设审批

行政许
可

县级
资产来源、资金
数额的有效证明
文件

银行 县人社局

《民办教育促进法》第十二条  举办实施以职业技能为主的
职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民
政府劳动和社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并
抄送同级教育行政部门备案。

设立民办职业资格培训、职
业技能培训学校审批

行政许
可

县级
注册资本和固定
资产的证明文件
（载明产权）

银行 县人社局

《民办教育促进法》第十二条  举办实施以职业技能为主的
职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民
政府劳动和社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并
抄送同级教育行政部门备案。

业务指
导（实
施）部

门

保留证明事项设定依据

1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单
位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，
应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构

办理变更或者注销社会保险登记……。

《工伤保险条例》（国务院令第375号，国务院令第586号修
订）    第三十九条  职工因工死亡，其近亲属按照下列规
定从工伤保险基金领取丧葬补助金、供养亲属抚恤金和一次
性工亡补助金：……（二）供养亲属抚恤金按照职工本人工
资的一定比例发给由因工死亡职工生前提供主要生活来源、
无劳动能力的亲属。标准为：配偶每月40%，其他亲属每人
每月30%，孤寡老人或者孤儿每人每月在上述标准的基础上
增加10%。核定的各供养亲属的抚恤金之和不应高于因工死
亡职工生前的工资。供养亲属的具体范围由国务院社会保险
行政部门规定……    第四十一条  职工因工外出期间发生
事故或者在抢险救灾中下落不明的，从事故发生当月起3个
月内照发工资，从第5个月起停发工资，由工伤保险基金向

其供养亲属按月支付供养亲属抚恤金……。

事项
类型

行使
层级

证明材料名称

5

6

内地居民
收养登记

社会保险
参保信息

维护

养老保险
服务

民办职业
培训学校
设立、分
立、合并
、变更、
延续及终
止审批

政务服务事项名称

序号

1

4

出具部门
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民办职业
培训学校
设立、分
立、合并
、变更、
延续及终

设立民办职业资格培训、职
业技能培训学校审批

行政许
可

县级
注册资本和固定
资产的证明文件
（载明产权）

银行 县人社局

《民办教育促进法》第十二条  举办实施以职业技能为主的
职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民
政府劳动和社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并
抄送同级教育行政部门备案。

（带储存批发
、仓储）危险
化学品经营许
可证核发

申请经营许可证时经营的场
所是否合法

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

（带储存批发
、仓储）危险
化学品经营许
可证延期

申请经营许可证时经营的场
所是否合法

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

（零售、贸易
经营）危险化
学品经营许可
证核发

申请经营许可证时经营的场
所是否合法

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

（零售、贸易
经营）危险化
学品经营许可
证延期

申请经营许可证时经营的场
所是否合法

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

（带储存批发
、仓储）危险
化学品经营许
可证变更

申请经营许可证变更注册地
址时的说明

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

（零售、贸易
经营）危险化
学品经营许可
证变更

申请经营许可证变更注册地
址时的说明

行政许
可

市、
县

县应急管
理局

设立学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审
批

设立学前教育阶段民办学校
的审批

行政许
可 县

学校资产的有效
证明文件

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

设立学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审
批

设立义务教育阶段民办学校
的审批

行政许
可 县

学校资产的有效
证明文件

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

设立学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审

设立其他文化教育民办学校
的审批

行政许
可 县

学校资产的有效
证明文件

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

分立学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审
批

行政许
可

县
民办机构财务清
算报告

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

合并学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审
批

行政许
可

县
民办机构财务清
算报告

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

终止学前教育
、义务教育阶
段民办学校及
其他文化教育
民办学校的审
批

行政许
可

县
民办机构财务清
算报告

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

《中华人民共和国民办教育促进法》（第十三届全国人民代
表大会常务委员会第七次会议） 第八章 变更与终止。第五
十六条 民办学校有下列情形之一的，应当终止：(一)根据
学校章程规定要求终止，并经审批机关批准的;(二)被吊销
办学许可证的;(三)因资不抵债无法继续办学的。第五十七
条 民办学校终止时，应当妥善安置在校学生。实施义务教
育的民办学校终止时，审批机关应当协助学校安排学生继续
就学。第五十八条 民办学校终止时，应当依法进行财务清
算。 　　民办学校自己要求终止的，由民办学校组织清算;
被审批机关依法撤销的，由审批机关组织清算;因资不抵债
无法继续办学而被终止的，由人民法院组织清算。第六十条
终止的民办学校，由审批机关收回办学许可证和销毁印章，
并注销登记。

10

文艺、体
育等专业
训练的社
会组织自
行实施义
务教育审
批

文艺、体育等
专业训练的社
会组织自行实
施义务教育审
批

行政许
可

县
学校资产的有效
证明文件

具有资质的
会计师事务

所
县教育局

《中华人民共和国民办教育促进法》（第十三届全国人民代
表大会常务委员会第七次会议）第十五条:“申请正式设立
民办学校的，举办者应当向审批机关提交下列材料:（一）
筹设批准书；（二）筹设情况报告；（三）学校章程、首届
学校理事会、董事会或者其他决策机构组成人员名单；
（四）学校资产的有效证明文件；（五）校长、教师、财会
人员的资格证明文件。”

《中华人民共和国民办教育促进法》（第十三届全国人民代
表大会常务委员会第七次会议）第十五条:“申请正式设立
民办学校的，举办者应当向审批机关提交下列材料:（一）
筹设批准书；（二）筹设情况报告；（三）学校章程、首届
学校理事会、董事会或者其他决策机构组成人员名单；
（四）学校资产的有效证明文件；（五）校长、教师、财会
人员的资格证明文件。”

《中华人民共和国民办教育促进法》（第十三届全国人民代
表大会常务委员会第七次会议）　 第五十三条　民办学校
的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事
会报审批机关批准。 　　申请分立、合并民办学校的，审
批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复；其中申
请分立、合并民办高等学校的，审批机关也可以自受理之日
起六个月内以书面形式答复。 第六十条 终止的民办学校，
由审批机关收回办学许可证和销毁印章，并注销登记。

自然资源局
（不动产登
记中心）

当事人自己

《危险化学品安全管理条例》（国务院令 第591号）《危险
化学品经营许可证管理办法》（安监总局令第55号）第九条
申请人申请经营许可证，应当依照本办法第五条规定向所在
地市级或者县级发证机关（以下统称发证机关）提出申请，
提交下列文件、资料，并对其真实性负责：（三）企业主要
负责人、安全生产管理人员、特种作业人员的相关资格证书
（复制件）和其他从业人员培训合格的证明材料；（四）经
营场所产权证明文件或者租赁证明文件（复制件）。

《危险化学品安全管理条例》（国务院令 第591号）《危险
化学品经营许可证管理办法》（安监总局令第55号）第十四
条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人
、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当
自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机
关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：（四）变更
注册地址的相关证明材料。

 经营场所产权证
明文件或租赁证
明文件

变更注册地址的
证明材料

8

9

危险化学
品经营许

可

设立、变
更、终止
学前教育
、义务教
育阶段民
办学校及
其他文化
教育的民
办学校的

审批
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《药品经
营许可证
》 （ 零
售）核发
、 换 发
、登记事
项变更

1.《药品经营
许可证》（零
售 ） 核 发
113508233452
53345PXK2000
48
2.《药品经营
许可证》（零
售 ） 换 发
113508233452
53345PXK2000
53
3.《药品经营
许可证》（零
售）登记事项
变 更
113508233452
53345PXK2000
54

《药品经营许可证》（零
售）核发 、换发 、登记事
项变更

行政许
可

县

营业场所和仓储
用房的合法使用
证明（产权证明
和租赁合同）

不动产部门
上杭县市
场监督管
理局

《药品经营许可证管理办法》第九条 开办药品零售企业按
照以下程序办理《药品经营许可证》：（四）申办人完成筹
建后，向受理申请的食品药品监督管理部门提出验收申请，
并提交以下材料：1.药品经营许可证申请表；2.企业营业执
照；3.营业场所、仓库平面布置图及房屋产权或使用权证
明；4.依法经过资格认定的药学专业技术人员资格证书及聘
书；5.拟办企业质量管理文件及主要设施、设备目录。
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第二类医
疗器械经
营备案新
办、变更
第三类医
疗器械经
营首次许
可、延续
、变更

1.第二类医疗器

械经营备案新办

113508233452533

45PQT200008

2.第二类医疗器

械经营备案变更

113508233452533

45PQT200009

3.第三类医疗器

械经营首次许可

113508233452533

45PXK200042

4.第三类医疗器

械经营延续许可

113508233452533

45PXK200044

5.第三类医疗器

械经营变更许可

113508233452533

45PXK200045

第二类医疗器械经营备案新
办、变更
第三类医疗器械经营首次许
可、延续、变更

行政许
可

县

企业经营地址、
库房地址的地理
位置图、平面图
（注明实际使用
面积）、房屋产
权证明文件、租
赁协议（附房屋
产权证明文件）
复印件；（未取
得房屋产权证明
的应提交下列证
明产权归属及房
屋设计用途的文
件之一：（一）
房屋竣工验收备
案证明、购房合
同 复 印 件 ；
（二）街道、乡
、镇政府或者居
委会、村委会出
具的产权归属证
明; （三）属开
发区、科技园区
的，由开发区、
科技园区管委会

不动产部门
、乡、镇政
府、开发区
、科技园等

上杭县市
场监督管
理局

《福建省医疗器械经营监督管理细则》第十九条　经营企业
经营场所、库房应具有符合规定的房屋产权证及租用证明：
（一）属于自有房产的，应有房屋产权证复印件；（二）租
赁（借用）房屋的，应有房屋产权证及租赁（借用）协议原
件或复印件；属于转租（借）的，还应当提交产权人同意转
租（借）的文件；（三）租用军队房产的，应有租赁协议原
件或复印件和《军队房产租赁许可证》复印件。
经营场所未取得房屋产权证明的，应提交下列证明产权归属
及房屋设计用途的文件之一：（一）房屋竣工验收备案证明
、购房合同复印件；（二）街道、乡、镇政府或者居委会、
村委会出具的产权归属证明;（三）属开发区、科技园区
的，由开发区、科技园区管委会出具产权归属证明。
第二十七条　第二类医疗器械经营企业应符合本细则第十四
、十五、十六、十七、十八、十九条的规定。
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